  東南科技大學應用英語系專業實務實習辦法

   105學年度第一學期第4次實習委員會議通過(105.12.22)

105學年度第一學期第12次系務會議通過(105.12.27)

東南科技大學應用英語系（以下簡稱本系）為培養學生成為具有實務能力之英文專業人才，特訂定學生大四下銜接就業之專業實務實習辦法（以下簡稱本辦法），以落實本系訓練及輔導學生實務能力，並提升學生就業率執行成效。
第1條 本辦法係因應大四下之必修課程計十學分而設，本系大四下學生，方可提出申請。
第2條 學生得選擇國內、外英語文教事業、觀餐商用實務英文相關產業（具有合法營利事業登記證），並經學生實習委員會核可後前往實習。可供實習單位例舉如下：
  一、美語文理補習班。
  二、旅行社。
  三、飯店。
  四、美式連鎖餐廳。
  五、進出口貿易公司。
  六、其他：翻譯社、書局出版社、公民營觀光旅遊休閒機構等。
第3條  本系為讓學生瞭解大四下校外實習係銜接就業考量，並顧及學生課程中理論與實務之應用，學生應審慎挑選業界實習單位。本系針對校外英語文教事業、觀餐商用實務英文實習單位遴選程序如下：
 一、本系實習委員開發及遴選國內深具學生實習價值、有具體訓練計劃及達到具一定水準之英語文教事業、觀餐商用實務英文實習單位。
 二、由本系實習委員會公告並舉辦實習媒合活動。
 三、學生於四上提出專業實務實習學生申請表，由實習委員會審核。
 四、與校外實習單位簽訂實習合約書。
 五、於校外實習場所分發排定後，實習委員會應辦理實習行前說明會。
第4條 申請個案需經學生專業實務實習指導老師、實習委員會議召集人、系主任等審核通過後，方可實施。 
第5條  實習委員與實習學生指導老師及實習委員之職責任務
一、學生專業實務實習指導老師
1.協助實習委員會辦理大四下學生銜接就業校外實習表格填寫及繳交。
2. 協助實習委員會辦理返校座談會。

3. 學生校外實習報告月誌(4篇)批閱。
4. 協助實習學生之實習成績之評定。
5. 學生實習期間定期訪視關懷與督導學生校外實習生活管理與心理適應。
6. 配合實習委員會共同協調處理學生校外實習情事。
7. 其他有關學生校外實習之協助事項。
二、實習委員
1. 開發及聯繫英語文教事業、觀餐商用實務英文實習單位，安排學生實習面試。
2. 對實習學生實施職前教育；了解實習學生實務工作內容及工作規範等。以及給予學生實習輔導，解決實習學生工作或學習之困難。
    3.負責督導學生實習狀況，如遇重大情事，實習委員應會同導師及學生專業實務實習指導老師共同協助解決學生適應問題，若提前終止實習，應通知校方及監護人處理。
4. 其他有關學生校外實習之協調事項。
第6條   學生實習期間，除接受本系實習委員會管理、導師及學生專業實務實習指導老師輔導外，並應接受實習單位主管之指揮監督，遵守業者既定政策及工作規則。
第7條   凡無故取消或終止該次實習者，本系得要求該生須於下學年度重新申請及完成實習，始得取得大四下之必修課程十學分。
第8條   學生校外實習完畢應繳交專業實務實習報告(月誌4篇)。實習報告應依當屆校外實習學生手冊之格式撰寫。
第9條   學生實習成績由本系與業界共同評定，成績考核要點依當屆校外實習學生手冊評分辦法訂之。
第10條   實習委員會得邀請實習學生於學期期中及期末返校座談，作為實習規劃及執行改進之參考。
第11條 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。
