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xiii

《正文格式說明一》上邊界：2.54cm
章：置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，每章以新頁起始。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如下。



CHAPTER 1
INTRODUCTION節：置左對齊，使用12 point字體，粗體，Times New Roman字形。

1.1 Background of Study
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
1.1.1 ○○○靠左對齊，使用12 point 粗體，Times New Roman字形。

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ右邊界：3.17cm

1.1.1.1 ○○○靠左對齊，使用12 point 粗體，Times New Roman字形。
左邊界：4.00cm（需修正）

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧ內文部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：第一行，２字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。







《正文格式說明二》頁碼：頁尾置中，以阿拉伯數字表示，距底部1.5 cm。
下邊界：2.54cm

附註：置於頁底， 舉例如下：
預算（ budgets） 是政府施政計畫的數字表示， 政府各單位每年度都編列一定的經費來推展政務3。
_______________________________________________
3
經費係指依法定用途及條件得支用之金額（預算）。由於本文探討的是歲出預算，故「經費」與「預算」兩詞將交互使用。（標楷體，10 號字）

CHAPTER 2
 LITERATURE REVIEW章：置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，每章以新頁起始。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如下。

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧ內文部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：第一行，２字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。







CHAPTER 3
METHODOLOGY章：置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，每章以新頁起始。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如下。

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ置中對齊，使用12 point 字體，Times New Roman字形。
中間空２個半形空格。寫法如下。

舉例：
Table 1.  SWOT Analysis置中對齊，使用12 point 字體，粗體，Times New Roman字形。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
行距：「固定行高，28 pt」。

	Opportunities
1. ○○○○○○○
2. ○○○○○○○
3. ○○○○○○○
	Threats
1. ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
2. ○○○○○○○

	Strengths
1. ○○○○○○○
2. ○○○○○○○
	Weaknesses
1. ○○○○○○○
2. ○○○○○○○


ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ○○○部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 編號：定位點距離：0.63 cm，
縮排：0.63 cm。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。

ΧΧΧΧ內文部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：第一行，２字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。






CHAPTER 4
RESULTS AND DISCUSSION章：置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，每章以新頁起始。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如下。

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧ內文部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：第一行，２字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。





CHAPTER 5
CONCLUSIONS AND IMPLICATION章：置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，每章以新頁起始。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如下。

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧ內文部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：第一行，２字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。





REFERENCES
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，以新頁起始。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如下。

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
ΧΧΧΧ部份：
· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：凸排，２字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。
· 依APA第五版論文格式書寫　或依MLA論文格式書寫。








APPENDICES本部份，
※ 若依照APA格式書寫者，請務必先給程映蒨或吳宇光老師檢查。
※ 若依照MLA格式書寫者，請務必先給林思毅或吳宇光老師檢查。
※ 老師檢查後，沒有任何問題，才可進行列印。


置中，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，以新頁起始。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。寫法如上。


Appendix A.
PowerPoint置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。




實務專題成果報告書展示投影片
（以「PowerPoint」製作，列印成A4、直式、彩色、講義，每頁投影片張數為2）











Appendix B.
Poster置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。

簡介海報（英文版）（A4、直式、黑白或彩色）

內容應包括：
★中英文題目
★指導老師
★學生名字
A、題目定義
★ B、研究動機
★ C、研究目標
D、研究範圍及條件
★ E、研究方法
F、研究成效評估
★ G、研究結論
（★是一定要有的）

即將大章節之大綱，做成海報。～要製版或排版～

切記：★中英文題目及★指導老師及★學生名字（英文為主、中文為輔）
注意：英文版簡介海報，請務必先給吳宇光老師檢查。




Appendix C.※ 本部份，請務必先給吳宇光老師檢查。
※ 老師檢查後，沒有任何問題，才可進行列印。

Poster (in Chinese)置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。


簡介海報（中文版）（A4、直式、黑白或彩色）

內容應包括：
★中英文題目
★指導老師
★學生名字
A、題目定義
★ B、研究動機
★ C、研究目標
D、研究範圍及條件
★ E、研究方法
F、研究成效評估
★ G、研究結論
（★是一定要有的）


即將大章節之大綱，做成海報。～要製版或排版～

切記：★中英文題目及★指導老師及★學生名字（中文為主、英文為輔）




Appendix D.
Senior Student Project Amendment Form置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。


東南科技大學應用英語系
「108級實務專題」各項變更說明對照表

申請人（全組簽名）：
	編號
	項目
	原來
	修正後
	備註

	１
	人員
	
	
	

	２
	學號
	
	
	

	３
	中文
題目
	
	
	

	４
	英文
題目
	
	
	

	５
	指導
老師
	原指導老師簽名：
	新指導老師簽名：
	

	６
	其他
	
	
	


備註：另如有特殊因素，欲更換專題實施方式、組別或變更專題題目，需於當學期第五週之星期五中午12:00前提出申請，經系務會議核准，方得實施。更換專題實施方式、組別或變更專題題目，每位同學以一次為限。
指導老師簽名：	系主任簽名：

Appendix E.
Senior Student Project Group Members’ Confirmation Form置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。


東南科技大學應用英語系106學年度第2學期
108級實務專題分組名單確認表
	團隊名稱
（組名）
	中文：

	
	英文：

	專題名稱
	中文：

	
	英文：

	指導老師
	

	專　題　學　生　分　組　名　單

	班級
	學號
	學生姓名
	連絡電話
	電子郵件
	備註

	
	
	
	
	
	組長

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	
	
	
	
	
	組員

	指導老師簽章 
	

	系主任簽章 
	

	意見
	



中華民國　　年　　月　　日

· 分組人數：（一）論文寫作組：每組以4-6人為原則。
（二）戲劇表演組：每組以8-10人為原則。
· 本表於107年03月14日前，請指導老師簽章後，繳交至系辦登記。（紙本及電子檔）
· 逾時未完成登記之學生，該學期專題將視為不及格。




Appendix F.
Senior Student Project Implementation Form置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。


東南科技大學應用英語系106學年度第2學期
108級實務專題執行計畫
	專題名稱
	中文：

	
	英文：

	指導老師
	

	學生分組
班級：（三年甲班）
	學號：
	學號：
	學號：

	
	姓名：
	姓名：
	姓名：

	
	學號：
	學號：
	學號：

	
	姓名：
	姓名：
	姓名：

	
	學號：
	學號：
	學號：

	
	姓名：
	姓名：
	姓名：

	專　　題　　實　　施　　進　　度　　表

	專題執行之具體項目
	 1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月

	確認專題題目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	擬定執行計畫
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	預　　　期　　　成　　　果

	





（本欄若不敷使用可自行加頁裝訂於後頁）



指導老師簽章：   ________________________

Appendix G.
 Teaching Schedule and Course Description (Chinese Version; Second Semester of the 2017 School Year)置中，使用14 point字體，粗體，Times New Roman字形。行距：「單行間距」。
段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。寫法如下。空一列後，再加入附件。


東南科技大學106學年度第2學期教學進度暨課程大綱
備註：請遵守智慧財產權，勿使用非法影印教科書，避免觸法。 
制定日期：  年  月   日
	課程名稱
	(中文) 實務專題Ⅰ：○○○
(英文) Senior Student ProjectⅠ：○○○
	■必修
□選修
	上課
班級
	應英系
三年甲班

	教    材
	
	學分
	2
	書局
	

	授課教師
	
	時數
	2
	作者
	

	週次
	授課內容要項
	課  程  大  綱

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	教學
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附件三

東南科技大學生活應用學院應用英語系
108級實務專題企劃書、劇本及成果報告書面資料裝訂規格

一、書面格式：
	（一）以縱向方式由左而右橫式書寫。
	（二）需包含「封面與封底」、「目錄」、「內文頁」及「其他相關內容」四部分。
1. 封面與封底：封面至少需顯示以下資料，文字字形大小、色彩運用、圖形運用與排版編輯格式不拘。
（1） 校名
（2） 系名
（3） 專題名稱
（4） 指導老師
（5） 組名
（6） 組員姓名
2. 目錄：
（1）需標明各章節之名稱與頁碼，以便快速翻閱，文字大小、色彩運用與排版編輯以簡潔、明示內容為考量，格式不拘。目錄頁之頁碼編號為i、ii、iii、iv、v、vi…
（2）圖表格式：圖表須編號並製作圖表目錄。
3. 內文頁：
（1） 版面設定
左邊界：4.00cm（需修正）；   右邊界：3.17cm
上邊界：2.54cm；　　　　　　下邊界：2.54cm
頁碼：頁尾置中以阿拉伯數字表示，距底部1.5cm。
（2） 字形及段落（請參附件2，p1）
章：置中對齊，全大寫，14 point字體，粗體，Times New Roman字形，每章以新頁起始。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。每章以新頁起始。
節：置左對齊，使用12 point字體，粗體，Times New Roman字形。
內文：左右對齊，使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。縮排：指定方式：第一行，２字元。段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。行距：「固定行高，28 pt」。
（3） 參考書目格式：依APA第六版論文格式書寫。
（4） 圖表格式：圖表須編號並製作圖表目錄。
4. 其他文件：頁碼編號以阿拉伯數字表示，接續內文頁表示。
二、 裝訂規格：
			（一） 紙張大小：A4。
			（二） 裝訂方式：左側膠裝。
			（三） 封面顏色：水藍色 （須上光）。
			（四） 封面格式請參考後頁範例。
			（五） 側背格式請參考後頁範例。	
三、光碟：以CD、DVD或相容資料光碟格式燒錄。置於封套後黏貼於報告之封底內頁。
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附件四

	東南科技大學應用英語系
「實務專題企劃書製作競賽」、「實務專題成果報告書競賽及成果展示」實施方式

一、對象：大學部四技畢業班同學
二、時間：
（１）實務專題Ⅰ企劃書製作競賽：107年6月13日（三）下午1:20開始
（２）實務專題Ⅱ成果報告書競賽」107年12月xx日（三）下午1:20開始
三、地點：中正1007演講廳
四、準備項目：各組十分鐘展示投影片PowerPoint 
五、口頭報告抽籤順序：
（１）實務專題Ⅰ企劃書製作競賽：107年6月6日（三）下午3:10進行
（２）實務專題Ⅱ成果報告書競賽：107年12月xx日（三）下午3:10進行
六、展示投影片安裝時間：
（１）實務專題Ⅰ企劃書製作競賽：107年6月13日（三）下午1:20前
（２）實務專題Ⅱ成果報告書競賽：107年12月xx日（三）下午1:20前
七、歡迎大學部一～三年級學生參觀。
八、備註：
（１）每組請用英文發表。
（２）基本上每組每位學生皆要上台報告。
（３）問與答時，請全組學生一同上台，接受詢問。
（４）每組口頭報告15分鐘，請至少要報告8分鐘以上。
（５）請各位專題學生依組別就坐，第一組報告時，第二組同學請準備，依此類推。
（６）報告完畢後，請各組同學依照指定位置就坐。
（７）必須全部組別報告完畢，最後總結講評後，同學方可離開。
（８）當他組報告時，請勿任意走動，保持安靜，如故意走動、製造噪音者，將扣整組總分1-5分。
（９）口頭報告預計每組30分鐘（學生口頭報告15分鐘、問與答10分鐘、兩組間隔5分鐘）。
（１０）兩組之間間隔5分鐘，請各組把握時間，未準時開始者、未滿8分鐘者、超過時間者、故意走動、製造噪音者，皆要扣分。
（１１）如貴組PowerPoint電子檔太大，請提早安裝於1007教室電腦，1:00起除第一組外，其他組別不再提供安裝電子檔服務。
（１２）不論是論文寫作組或戲劇表演組皆需1:10入場就座。


	東南科技大學應用英語系
「實務專題戲劇競賽」實施方式

一、對象：大學部四技畢業班同學
二、時間：
（１）實務專題Ⅰ戲劇競賽：107年6月13日（三）下午1:20開始
（２）實務專題Ⅱ戲劇競賽：107年12月xx日（三）下午1:20開始
三、地點：中正1007演講廳
四、準備項目：各組至少30分鐘，約30-40分鐘表演。
五、口頭報告抽籤順序：
（１）實務專題Ⅰ戲劇競賽：107年6月6日（三）下午3:10進行
（２）實務專題Ⅱ戲劇競賽：107年12月xx日（三）下午3:10進行
六、展示投影片安裝時間：
（１）實務專題Ⅰ戲劇競賽：107年6月13日（三）下午1:20前
（２）實務專題Ⅱ戲劇競賽：107年12月xx日（三）下午1:20前
七、歡迎大學部一～三年級學生參觀。
八、備註：
（１）每組請用英文發表。
（２）基本上每組每位學生皆要上台表演，且需有台詞。
（３）請各位專題學生依組別就坐，第一組表演時，第二組同學請預備，依此類推。
（４）報告完畢後，請各組同學依照指定位置就坐。
（５）必須全部組別表演完畢，最後總結講評後，同學方可離開。
（６）當他組報告時，請勿任意走動，保持安靜，如故意走動、製造噪音者，將扣整組總分1-5分。
（７）預計每組30分鐘（表演15分鐘、兩組間隔15分鐘）。
（８）請各組把握時間，未準時開始者、未滿15分鐘者、超過45分鐘者、故意走動、製造噪音者，皆要扣分。
（９）不論是論文寫作組或戲劇表演組皆需1:10入場就座。
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Table 2. ○○○ …………………………………………………………….	12

· 使用12 point 字體，Times New Roman字形。中文可用標楷體或新細明體一般字形。
· 縮排：指定方式：凸排，5.5字元。
· 段落對齊：左右對齊橫式書寫。
· 段落間距：與前段距離及後段距離，採用「0列」。
· 行距：「固定行高，28 pt」。
· 依APA第六版論文格式書寫　或依MLA論文格式書寫。







PS:  1. 頁碼為舉例，請以實際頁數為主。
2. 此為表格…目錄。
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東南科技大學
應 用 英 語 系
實務專題劇本
內向個性如何在職場外向行事—Selling捉對廝殺中勝出
How an introvert excels extroverts in keen selling competition
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東南科技大學應用英語系
實務專題劇本審定書
Senior Student Project Approval Form


東南科技大學應用英語系，
○○○、○○○、○○○、○○○、○○○君所提之實務專題劇本


	
	（中文題目）

	
	

	
	（英文題目）


認為符合實務專題標準。



指導老師							（簽名）





中 華 民 國 xxx 年 6 月 xx 日

	


image1.jpeg




